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Descripcion del cambio

Version Inicial

Inclusion de nueva funcionalidad de avisos

Actualizacion manual: Se modifica gestion de roles: obligatoriedad de

introducir dni/rol

Actualizacion manual: Adaptacion gestion de avisos

Actualizacion manual: formato y cambios realizados a interfaz de usuario

Actualizacion manual: cambios realizados a interfaz de usuario. Solicitud

de alta y configuracion.
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1. INTRODUCCION Y OBJETO

En este documento se describen las principales acciones que el usuario tipo Administrador de entidad
puede ejecutar en el sistema de comunicacion telematica LexNet. Las acciones fundamentales de este
usuario son las que siguen:

e Gestion de las Solicitudes de Alta de nuevos usuarios

e Gestion de los Usuarios

e Gestion de los Avisos a sus usuarios administrados

e Realizacion de Auditorias

2. NORMATIVA APLICABLE

« RD 84/2007, de 26 de enero, sobre Implantacion en la Administracion de Justicia del sistema
informatico de telecomunicaciones Lexnet para la presentacion de escritos y documentos, el
traslado de copias y la realizacion de actos de comunicacion procesal por medios telematicos

e Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electronica.

3. GLOSARIO
ACRONIMO /TERMINO DESCRIPCION
SGP Sistema de Gestion Procesal
Tabla 1. Glosario
4. MANUAL

4.1. Acceso a LexNet

Para acceder a LexNet, el usuario debe introducir su tarjeta criptografica en el lector de tarjetas

conectado a su ordenador.
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Figura 1. Lector de tarjetas y tarjeta de LexNet

A continuacion debe teclear en su navegador la direccion de LexNet e introducir el PIN de su tarjeta

cuando el sistema se lo requiera.

Elegir, un certificado digital

Tdentificacicn

El sitio web que desea ver solicita Lna dentifizaciin.
y ! Elija un zertificado,

Nornbre Ernisar
MOMRRF Calegin R S kA - 2roiehas SEMTTINF.
Fabrica Macional de Moneda ¥ Timbre il
Introduzca el PIN
Mas infarrracion. ] l Ver certificado... ]
Aceptar | Cancelar
'

Figura 2. Seleccion de certificado e introduccion de cédigo PIN

En caso de usuarios nuevos que todavia no estén registrados en el sistema, se les mostrara una pantalla

de Solicitud de alta. (Ver apartado) “Solicitud de alta de usuario”

En caso de usuarios registrados y aceptados en el sistema, se presentara la pantalla de inicio de LexNet.

Esta pantalla inicial, tal y como se observa en la Figura 3, mostrara un mensaje informando de los

acontecimientos ocurridos, es decir, cuantas solicitudes de alta se han producido en su entidad, si

existen avisos criticos, etc.

Cillime == [o0ET

Usuarios Avisos Auditoria

> 2ls|2]e]

Administradar Lesner, Pruebas11 = Administradar Abagacia Cans, Camp. Sequros - [Burgos] Abagacia del Estado del Gonsorcio de Gompensacion
de Sequros Burgos

ol [Administador Abogacia Cons. Comp. Sequios =] | Aceptar

Inicio

iBienvenido a Lexnet!
Resumen de actividad desde su tltima conexién

Exists 0 solicitudes pendisntes.

Avisos criticos

Actualments existen 1 avisos critico enviado por su Adrninistradar, Pueds revisar sus
avisos en el mend superior Avisos

@ Ministerio de Justicia

IT-MAN-0000004
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Figura 3. Ventana de Bienvenida

Seguidamente, el usuario puede hacer clic sobre cualquiera de los menus que dispone. El sistema
mostrara una pantalla con las opciones disponibles para ese menl. De forma general, cualquier pantalla
de LexNet esta organizada en 3 areas fundamentales. No obstante, los usuarios administradores de
entidad, al no tener acceso a ninglin buzén, tendran acceso a una pantalla con dos areas fundamentales
como se puede observar en la Figura 6:
«  Area superior: a su vez se puede dividir en dos subzonas
1.1. Subzona izquierda: En esta zona se ubica el anagrama y los elementos graficos identificadores.
Debajo de éstos se ubica la subzona central que acoge el menu de acciones posibles (Usuarios,
Avisos y Auditoria). También se encuentra un elemento que permite la navegacion por la
aplicacion, la “Miga de Pan” que nos permite el acceso a opciones anteriores siempre que se

vean reflejadas en dicha ruta.

Usuarios Avisos Auditoria

Figura 4. Menu de Acciones
1.2. Subzona derecha o de acciones generales: acoge el Menu de Acciones Generales que son

=  Configuracion: Seleccién del Idioma de la Interfaz, Datos Personales del Usuario
(Nombre y Apellidos que se emplearan en la visualizacion) y Establecimiento del
Buzon por Defecto del usuario.

=  Consulta de Avisos.

=  Ayuda: Presenta una ventana de documentacion sensible al contexto que permita
al usuario la correcta operacion de la aplicacion.

=  Desconexion: Cierre ordenado de la sesion.

= En esta zona también se ubica una zona en la que se muestra la identidad del
usuario y el rol con el que ha accedido a la aplicacion. En caso de que el usuario
ostente mas de un rol podra escoger el rol con el que va a operar y en caso de
tener acceso a mas de un buzon, le aparecera la opcion de seleccion de buzon.

Nombre de usuario,
rol y entidad

| O | | (0}

| Administesdot Lexnet, Priebas 11 ~ Administrador Abogaria Cons. Comp. Seguros - [Burgos] Abngacis del Estado del Consarcio de Compensacion
g e e, J

E Seleccién de rol } fRal: |AdministradorAbogac'|a Cons. Comp. Seguros_vJ Aceptar )

i

Figura 5. Seleccion del rol del usuario

«  Area central o de visualizacion de mensajes y trabajo: En esta zona se visualizan los mensajes y

se actua sobre ellos.
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f e = Acciones avisos descanexién
Identificacion del — oavime. desoanes
- SLE T3

-y coRTigT Syuds
addr Abogacia Cons. Comp, S=gures - [Burges] Abogacia del Estade def Consorcio de Compensacion

i Pruebas11
de Szquros Burges T

RS Miga de pan

cio usrias — —

n uario e Aren supenor C SEIECE A e Eal } rol [Administradar Abogacia Cons Camp Sequios x| | Aceptar
enu de

e S Acciones

-
Pulse sobre el tipo de accidn que desea realizar:
Solicitudes de alta Gestidn de usuarios
3 i Area ; :
T e L deVisualizacién de e e
Zihsgumdizifrzglatna recibidas en su drea Mensaje_s y en LexNet en su drea de administracion
Trabajo
/
Ministerio de Justicia Accesibilidad
Figura 6. Configuracion de la Interfaz de Usuario
Comenzaremos por describir las acciones que LexNet permite al Administrador de entidad partiendo por
la administracion de usuarios.
4.2. Administracion de Usuarios
El Administrador de una entidad es el responsable de la Administracion de los usuarios de LexNet de
dicha entidad. Las labores que dicha administracion implica son:
«  Aprobacion y/o Rechazo de las solicitudes de alta en LexNet de usuarios pertenecientes a dicha
entidad
«  Activacion y/o desactivacion de las cuentas de usuario en LexNet
e Gestion de los roles que los usuarios de LexNet desempefan. Esta gestion permite anadir o
retirar roles a los usuarios
Para acceder a esta funcionalidad hay dos vias:
*  mediante el menl desplegable que se activa al situar el cursor del ratéon sobre la opcion
Usuarios de la pantalla principal
e tras pulsar la opcion Usuarios de esta misma pantalla.
Publico Pdg. 8 de 31
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Denaries —wemam Usuarios

Solicitudes de alta | Fulse sobre el tipo de accidn que desea reslizar:

Gestidn de usuarios

Solicitudes de alta Gestién de usuarios

Menu desplegable ) o
A través de esta seccidn puede

superponiendo el aceptar/rechazar aquellas

raton 5 ~ Mg solicitudes de alta recibidas en su drea
] N de administracion

& través de esta seccidn puede
gestionar Ios usuarios dados de alta
en Lexhiet en su drea de administracicn

Figura 7. Menu para la administracion de usuarios

4.2.1. Registro de usuarios con certificado

4.2.1.1. Solicitud de alta por parte del usuario

Cuando el usuario accede a LexNet por primera vez, no esta registrado en el sistema, por lo que se
produce su solicitud de alta como usuario LexNet. Dicha solicitud de alta es gestionada por el
Administrador de la entidad a la que pertenece el usuario.

4.2.1.2. Tratamiento de la solicitud de alta por parte del administrador de entidad

Cuando el Administrador de entidad accede a LexNet puede gestionar las solicitudes de alta pendientes
de tramitacion en el menu de Usuarios. Al seleccionar la opcion Solicitudes de alta, LexNet presenta
al Administrador de entidad una lista con las solicitudes de alta pendientes de tramitar en la que se

detallan los siguientes datos de los solicitantes:
*  Apellidos
®* Nombre
e DNI
® Correo electronico
® Rol requerido en la solicitud de alta
® Provincia
® Entidad

®*  Fecha de solicitud

Publico Pdg. 9 de 31
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Solicitudes de alta

Filtro
L= siguiente tabla muestrs el listado de solicitudes de akta regefg  POFTol evice los datos de los solicitantes v seleccione aquellas solicitudes que desee Rechazar o Aceptar:
Seleccion |uiudesd ¢fT \
multiple
i

Mensajes porpag @ |10 (W

Apellid omt DNL. Email Rol solicitado Cod. Profesional Territorio  Entidad Fecha de Solicitud

0 T e e ~oococo d= Comunidad Galicia A Corula Abogacia de la Comunidad A Corufia  30/03/2012 12:31:42
CE[ | I N S Cfici=! Abon=do Comunidad Galicia A Corufia Abogacia de la Comunidad A Corufia  30/03/2012 11:38:48

Encemtrados: 2

F Seleccionar las
solicitudes deseadas y
aceptar o rechazar

Solicitudes =eleccionadas ;0

Figura 8. Lista de solicitudes de alta pendientes de tramitar por el Administrador de entidad

El Administrador podra filtrar las solicitudes de alta por rol mediante el desplegable implementado a tal
efecto. El sistema también permite la seleccion multiple de solicitudes (Todos o Ninguno).
Una vez que el Administrador haya seleccionado las solicitudes a tramitar, se realizara la accion

pertinente, esto es, se procedera a Aceptar o Rechazar la solicitud de alta

a) Aceptacion de la solicitud de alta del usuario
En caso de que el Administrador procediera a la aceptacion de la solicitud de alta, el sistema presentara
al Administrador una lista de las solicitudes a procesar y solicitara la confirmacion de la accion a

realizar.

Solicitudes de alta

Confirmacion de aceptacion de solicitudes de alta
dEstd seguro de que desea aceptar las siguientes solicitudes?:

Colegio Burgos, Administrador-P1 (Abogacia del Estado del Consorcio de Compensacion de Seguros
Burgas)

Figura 9. Confirmacion de una solicitud de alta

Mediante el botdon <<Volver el Administrador podra retroceder a la lista de solicitudes de alta
pendientes de tramitacion, y reiniciar el proceso. Si el Administrador procediera a aceptar la solicitud

de alta, se procedera inmediatamente al registro del usuario, habilitandole el acceso al sistema.

El sistema indicara que la solicitud de alta ha sido procesada correctamente.

Publico Pdg. 10 de 31
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Solicitudes de alta

Las solicitudes seleccionadas han sido aceptadas correctamente

Figura 10. Mensaje de confirmacién al Administrador del alta producida

b) Rechazo de la solicitud de alta del usuario
Si, por el contrario, el Administrador procediera al rechazo de la solicitud de alta, el sistema presentara
al Administrador una lista de las solicitudes a procesar y solicitara la confirmacion de la accion a

realizar.

Solicitudes de alta

Confirmacién de rechazo de solicitudes de alta

iEstd seguro de que desea rechazar las siguientes solicitudes?:

Pruebas Burgas, Abogado Estado {Abogacia del Estado del Cansorcio de Compensacion de Seguras
Burgos)

Figura 11. Rechazo de una solicitud de alta

Una vez solicitado el rechazo de la solicitud de alta, el sistema muestra una pagina de confirmacion del

rechazo.

Solicitudes de alta

Las solicitudes seleccionadas han sido rechazadas correctamente

Figura 12. Mensaje de confirmacion al Administrador del alta rechazada

4.2.2. Gestion de usuarios
El men( de Gestion de Usuarios permite al Administrador de entidad realizar sobre los usuarios

pertenecientes a su entidad las funciones siguientes:

*  Modificar el estado de la cuenta del usuario (Desactivacion/Reactivacion)

e Gestionar los roles asignados a un usuario de entre los disponibles para la entidad administrada

Publico Pdg. 11 de 31
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Gestion de usuarios

Pulse sobre el tipo de accién que desea realizar:
Desactivar/Reactivar

Gestionar roles . . .
Desactivar/Reactivar cuentas Gestionar roles

A través de esta seccidn A través de esta seccidn
puedeDesactivar/Reactivar cuentas puedeaiiadir/eliminar roles a los
de usuario usuarios LexNet

Figura 13. Menu de Gestion de Usuarios

4.2.2.1. Desactivar/Reactivar cuentas de los usuarios

El Administrador de entidad podra Desactivar cuentas de usuario y Reactivarlas seglin estime oportuno.

a) Seleccion de usuarios

Para la seleccion de usuarios se ha preparado un formulario de blUsqueda, consistente en el sistema
general de busquedas en LexNet y que, partiendo del nombre y apellidos del usuario buscado o su
nimero de DNI, permite recuperar una lista de usuarios que cumplan con los requisitos de blsqueda.

Sera obligatorio consignar el rol del usuario objeto de bisqueda o su dni.

Gestion de usuarios

Desactivar/reactivar

Desactivar/Reactivar

Gestionar roles Por favor, rellene el siguiente formulario para buscar aquellas cuentas de usuarios Lexnet que desee reactivar:
La entidad
Marnbre: I el
administrada aparece
DMI: I1 automaticamente

Rol{*)

IAdministradorAbogac'la Conz. Camp. Seguros;l

astlla Leon .
Burgos
H

Comunidad:
Prowincia

Entidad: Abogacia del Estado del Consorcio de Compensacion de Seguros Burgo

I Limpiar campos I B uscar usuario

Seleccionmar rol
(obligatorio), rellenar
datos y buscar

=

Figura 14. Desactivar o activar usuarios. Busqueda de usuario

Una vez especificados los criterios se bUsqueda, si el Administrador considera que se ha cometido algln
error en la consigna de éstos podra devolver el formulario a su estado inicial (sin datos de busqueda)
mediante el boton Limpiar campos, en caso de que la especificacion de los criterios de busqueda fuera

correcta se procedera a realizar la bUsqueda en si misma mediante la pulsacion del botéon Buscar
usuario.

Publico Pdg. 12 de 31
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Gestion de usuarios

Desactivay/Reactivar Desdclivdarfredclivdr
Gestionar roles

La & yaienle Lab g ineeslra oy resulladus de so bisyaeda Por Tevar, seleccione en la Labla aguellas vuenlas de usoariv yue desee
desactivar o reactivar. Zino son los esaerados, xuelva a bascar

Se ezcicnar :Tados Mingura Evtradas por pag: |10 -
Apellidos, Nombre DhI Email Estado cuenta Ral

[T &hacada 3nrge=. Prishasi NINANNNAR prnehasil @ernpeseasjiustica.ac Trativa Gdrriricteader Bhegade Crnzneic

'fﬁ adrn nlstracor Lexnet, Pruebasll 02J000011B Prucbasllf@ernprz:ias.justida es Actllz Adrriristradcr Abcgadc Conzoroc

e Aadminiztrad kPl 1INOANEN  roazare fcadmmin@eansnr-in, anrgrs.es Sekiss adrriristradrr &hrgade Crnzareic

Farnntradns: o

Selaccionar los
usuarios y especificar
la accion requerida

Zoicitades seleccionadas ;1

5 F =
| Dezactivar cuenta | [ Reaclivar cuenta

Figura 15. Desactivar o activar usuarios. Seleccion de usuarios.

b) Desactivacion/Reactivacion de la cuenta de usuarios
Tanto se trate de la desactivacion como de la reactivacion de la cuenta del usuario, el sistema solicitara
la confirmacion de la accion a realizar. Una vez confirmada la accién el sistema emitira un mensaje

indicandonos que la accion se ha realizado de forma correcta.

Gestién de usuarios Gestion de usuarios
Desactivar/reactivar Desactivar /reactivar
Confirmacién de reactivacién de cuentas de usuario Confirmacion de desactivacion de cuentas de usuario
La reactivacién de la cuenta de cada usuario supondra el acceso a todos sus roles ‘ La desactivacién de la cuenta de cada usuario supondré la imposibilidad de acceso a cualquiera de
sus roles

Figura 16. Desactivar o activar usuarios. Mensaje informativo del resultado de la accion

4.2.2.2. Gestionar roles
El Administrador de entidad podra anadir y eliminar roles a sus administrados a través de esta opcion
de mend. Los roles que se podran anadir y eliminar seran los permitidos a los usuarios pertenecientes a

dicha entidad.

a) Seleccion de usuarios

Para seleccionar los usuarios a los que afadir o eliminar roles, el usuario administrador debe seleccionar
la opcion “Gestionar roles” y a continuacion el sistema le mostrara un formulario de seleccion de
usuario idéntico al mostrado para la activacion o desactivacion de cuenta (ver Figura 14).

A continuacion el sistema mostrara el listado de usuarios que cumplen con las condiciones de blusqueda

Publico Pdg. 13 de 31
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Gestion de usuarios
DesactivarfReadtivar Geslionar roles
Gastionar roles

La siguisnts tabla muestra los resultados de su bisqueda, Silos resultados obtenidos no son los esperados, yuelva a buscar Por favor,

seleccione aquel usuario al que desee eliminar alguno de sus roles o afadir nuevos,

Entradas porpig @ |10 -

Apellidos, Nombre DNI Email
ﬂo Adrninistrador Lexnet, Pruebasil 000000116 Pruehasli@empresasjusticia es
el Burgos, Administrador-P1 1000006N consarcio, admin@consardo.burgos, es

Encontrados: 2

|\,Eliminal roles actuales | ‘ Aiadir nuevos roles
Seleccionar usuario y
solicitar accion

Figura 17. Gestionar roles. Seleccion de usuario

El administrador debe seleccionar uno de los usuarios y pulsar sobre una de las dos opciones mostradas:

»  Afadir nuevos roles: adicion de un rol al usuario seleccionado

e Eliminar roles actuales: eliminacion de alguno o todos los roles del usuario seleccionado

b) Anadir roles
Si se desea anadir un rol a un usuario, es necesario seleccionar al usuario deseado y pulsar sobre la

opcion Ahadir nuevos roles. El sistema mostrara una pantalla con todos los roles de los que dispone el

usuario y permitira seleccionar un rol a afadirle de entre los disponibles para esa entidad.

Afadir roles

Administrador Lexnet, Pruebas11 - Roles activos

Rol Comunidad Provincia Municipio Entidad
Administrador Abogado Consorcio Castilla Ledn Burgos Abogacia del Estado del Consarcio de Compensacion de Seguros Burgos
Encontrado: 1

For favar, rellene el siguiente formulario para afiadir un rol al usuario [campos obligatorios (*)]:

Rol(*): [ #bogade Cons. Comp. Segures =l
4 Seleccionar rol y
afiadir
| Cancelar ‘ | Anadir nuevos roles ‘

Figura 18. Gestionar roles. Seleccion del rol a afiadir

Una vez seleccionado el rol a anfadir, el administrador debe pulsar el boton AhAadir nuevos roles para

que esta accion se lleve a cabo. El sistema informara inmediatamente de la correcta ejecucion de la

actualizacion.

Gestionar roles

El rol seleccionado ha sido afiadido correctamente al usuario

Figura 19. Gestionar roles. Confirmacion de adicion de rol

Publico Pdg. 14 de 31
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El administrador puede verificar los roles asignados al usuario realizando la busqueda de usuario en el

menuU de gestion de roles.

c) Eliminar roles actuales
En el caso de que se desee eliminar uno o varios roles a un usuario, sera necesario pulsar el boton
Eliminar roles actuales en el listado de usuarios. El sistema presentara al usuario seleccionado junto

con los roles que ostenta.

Eliminar roles

Zeleccione los roles del usuario Administrador Lexnet, Pruebas11 (00000011B) que desea eliminar

Rol Comunidad Provincia Municipio Entidad
“7 adao Consorcio Castilla Leén Burgos Abogacia del Estado del Consorcio de Compenzacion de Seguros Burgos
[~ Adrinistrador Abogado Consorcie & AT Abogacia del Est. mpensacion de Seguros Burgos

Seleccionar el rol y
solicitar eliminacion

Encontrados: 2

I Cancelar I | Eliminar roles actuales |

Figura 20. Eliminar roles. Seleccion del rol a eliminar

El administrador debera seleccionar el rol que desea eliminar y pulsar sobre Eliminar roles actuales. Si
el usuario soélo tiene un rol, el sistema no le dejara eliminarlo ya que no pueden existir usuarios en el
sistema sin un rol (si lo que realmente se desea es dar de baja al usuario, en lugar de eliminarle todos
sus roles, se le debe desactivar la cuenta). Una vez solicitada la eliminacion del rol, el sistema mostrara

una pantalla de confirmacion de la correcta eliminacion del rol.

Gestionar roles

Los roles del usuario selecci do han sido eliminados correctamente

Figura 21. Gestionar roles. Confirmacion de eliminacién de rol

El administrador podra verificar los roles disponibles para el usuario realizando la busqueda del mismo

en el mend de gestion de roles.

4.3. Avisos
El men( de Avisos permite al Administrador de entidad realizar comunicados a los usuarios de las
entidades gestionadas.
En concreto, este menu posibilita realizar dos tipos de acciones:
e Crear nuevos avisos (Creacion)

»  Gestionar avisos creados previamente (Gestion)
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Avisos

Pulse sobre el tipo de accién que desea realizar

Creacidn de Avisos Gestion de avisos

A través de esta secocidn puede crear nuevos avisos en A través de esta seccidn puede gestionar los avisos

2! LexNet dados de alts en LexNet

Figura 22 Menu de Avisos

4.3.1. Creacion de avisos

El Administrador de entidad podra publicar nuevos avisos en LexNet a través del menu Creacion de
avisos. Este men( dara acceso a un formulario de creacion del aviso que se cumplimentara siguiendo un
conjunto de pasos.

a) Rellenar datos principales del aviso

En primer lugar, el administrador cumplimentara los datos principales del aviso que desea publicar. Los
datos obligatorios que debera rellenar son: texto del aviso, fechas de inicio y fin de publicacion del
aviso y nivel importancia. Los avisos con nivel de importancia “Critico” seran los que se muestren en la

pantalla de inicio a los usuarios destinatarios.
Creacion de Avisos

Datos principales

Por favor, rellene el siguiente formularic para crear un nuevo aviso. [campos obligatorios: (*)

Escribir el texto del
aviso

Texto del aviso(*): : ‘

Fecha Inicio(*): L L
) & Escribir las fechas entre las que sera visible .
Fecha Fin{*): E

Importancia(*): Critice v —C Los avisos criticos seran visibles en la pagina de Inicio de LexNet l
Una vez c_ompletos Iuos Dato_s p_rmcu:ales del
aviso pulsar "Paso siguiente

Figura 23 Creacion de avisos. Datos principales

Una vez rellenos los datos principales del aviso, el usuario administrador debe pulsar sobre el boton

Paso siguiente para continuar con el proceso de creacion el Aviso.

b) Ambito de publicacion del aviso
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A través del segundo paso de creacion del aviso, el Administrador de entidad podra indicar el ambito
donde el aviso sera visible, pudiendo decidir los roles/territorios/entidades bajo su ambito de
administracion que visualizaran el aviso

El formulario dispondra de dos secciones. Una seccion inferior desde donde podran anadirse roles que
seran las que podran visualizar el aviso en ese Colegio, y una seccion superior donde se mostraran los
roles afadidos.

Creacion de Avisos

Seccign superior: listado de roles

Ambito de visibilidad que visualizaran el aviso

e

Listado de roles/territorios/ donde se vi: lizara

Todavia ne ha afiadido ninglin rol/territorio/entidad donde se visualizara el aviso. Por favor, vaya a la seccién Afiadir roles/territorios/entidades

Aifiadir roles/territorios/entidades donde se visualizara

Por favor, rellene el siguiente fermularie para afiadir algdn rol/territerio/entidad en el que desee gue sea visible el avise gue estd publicande. Puede afiadir tantes elementos come desee pulsando a
continuacién Afiadir rol/territorio

Seccidn inferior: formulario para
afiadir roles que visualizaran el
awizo

[ Etiie una opoion -
Anadir
)
Paso anterior | | Paso siguiente

Figura 24 Creacion de avisos. Formulario para afiadir ambitos de visibilidad

A medida que el administrador vaya realizando selecciones de roles a través de la seccion inferior y
pulsando el botén Afadir, el rol anadido aparecera en la seccion superior denominada Listado de
roles/territorios/entidades donde se visualizara.

Creacion de Avisos

Ambito de visibilidad

Listado de roles/territorios /entidades donde se visualizara

A continuacién se muestran los roles/territorios/entidades que pueden ver el avisc. Si desea eliminar algdn roles/territorics/entidades pulse en la papelera correspondiente.

Tﬁ' Colagis de Procuradores Procurader Comunidad Test Provinegis 01 Municipie 01 tast COLEGIO DE PROCURADORES

>

Aifadir roles/territorios/entidade’ nde se visualizara

Por favor, rellene el siguiente fermularie para afiadir
continuacion Afadir rol/territorio

qn rol/territorio/entidad en el que desee que sea visible el avise que estad publicando. Puede afiadir tantos elementos como desee pulsando a

‘ Elija uns opcion Seleccionar un rol y pulsar Afiadir. EI
- rol seleccionado. aparecerd en la
seccion superior
| Pasoanteior | | Pasosiguiente |

Figura 25 Creacion de avisos. Afadir roles/territorios/entidades de visualizacion

En caso de haberse confundido, el administrador podra eliminar cualquier rol/territorio/entidad anadido

a la seccion superior, pulsando sobre el icono en forma de papelera situado al lado de cada uno de ellos.
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Creacion de Avisos

Ambito
Pulsando sobre la Papelera, elimino el rol

afadido !
Listad ualizara

A continuacié estran los roles/territorios/entidades que pueden ver el aviso. Si desea eliminar algin roles/territorios/entidades pulse en la papelera correspondiente.

legio de Procuradores Procurador Comunidad Test Provincia 01 Municipio 01 test_COLEGIO DE PROCURADORES

Aiiadir roles/territorios/entidades donde se visualizara

Por favor, rellene el siguiente formulario para affadir algdn rol/territorio/entidad en el que desee que sea visible el aviso que esta publicande. Puede afiadir tantos elementos comao desee pulsando a
centinuacien Afadir rol/territorio

Rel: |Elijs uns spcion w
Afadir
| Pasoanterior | |  Pasosiguiente |

Figura 26 Creacion de avisos. Eliminar territorios/roles/entidades afiadidos

Una vez el administrador haya anadido al aviso todos los roles deseados que seran los que lo visualizaran
(y que figuraran por tanto en la seccion superior), pulsara el boton Paso siguiente.

c) Resumen

A continuacion, el sistema mostrara un resumen de los datos introducidos por el usuario para el nuevo
aviso que va a publicar. En el caso de que el usuario administrador detecte algin dato erréneo en la
pantalla de resumen, podra volver a cualquier de las pantallas anteriores antes de publicar el aviso.
Para ello, el usuario administrador pulsara el enlace Modificar situado al lado de cada seccion de
resumen o bien el boton Paso anterior.
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Creacion de Avisos

Resumen

Por favar, revise los datos introducidos del aviso que va a dar de alta en LexNet y si esta conforme pulse “Publicar aviso”

Modificar caracteristicas generales{Modificar datos principales)

Este es un aviso de nueva I dionalidad

o e
e s/

Critico

Puedn acceder a cada una de los
pasos directamente para realizar
Na modificaciones pulsando el enlace

R - ='s: = o=x/=ntidades/teritorins concratos Modifcar

2_427KB pdf

/
Modificar listado de roles/territorios/entidades del aviso M

A continuacién ss muestran |as entidades v tipos de entidades que pusden ver el aviso.

Castillz Leén Burgos

Administrador Procuradores.

Una vez revisados los datos
P aenar ‘ | Publicar aviso intreducidos, pulsar Publicar aviso

Figura 27 Creacion de avisos. Resumen del aviso

Una vez revisados los datos con los que publicara el nuevo aviso, el usuario administrador debe pulsar
Publicar aviso. El sistema mostrara un mensaje de confirmacion de su correcta publicacion.

Creacion de Avisos

El aviso ha sido publicarlo correctamente. Puede verificarlo en Gestién de avisos.

Figura 28 Creacion de avisos. Mensaje de confirmacion

4.3.2. Gestion de avisos
El Administrador de entidad podra gestionar avisos previamente creados (activos o ya caducados) que
apareceran directamente en un listado accesible desde el menu de Gestion de avisos. La gestion de

avisos creados previamente le permitira:

»  Realizar modificaciones sobre ellos.

«  Eliminarlos, de manera que dejaran de ser visibles para sus usuarios finales.

El Administrador de entidad al acceder a este men( obtendra, en caso de existir alguno, una lista de los
datos principales de todos los avisos vigentes o futuros, creados previamente en su ambito de
administracion y que, por tanto, podra ser gestionados. El listado mostrara la informacion principal del

aviso: el texto principal del aviso, las fechas entre las cuales se visualizara el aviso, su nivel de
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importancia, el ambito de visibilidad del aviso, si se trata de un aviso de parada del sistema y su

vigencia. La vigencia de un aviso podra tener tres valores:

» Caducado: indicara que el aviso no es visible en ese momento, es decir, la fecha de Fin del

aviso es anterior a la actual.

» Actual: indicara que el aviso es visible en ese momento, es decir que la fecha actual se

encuentra entre las fechas de Inicio y Fin del aviso

» Proximo: indicara que el aviso sera visible en el futuro, es decir, que la fecha de Inicio del aviso

es posterior a la actual.

Gestion de avisos

Vigencia: | Vigente
Seleccionar :Tedos Minquno Num. pag.:
Vigancia Texto Fecha Inicio Fecha Fin Importancia Parada Ambito de Visibilidad
O Vigants tyisis 05/11/2012 07/11/2012 Q Ho En =lgunos Roles/Entidades/Teritorios

Encontrado: 1
Avisos seleccionados :0

En ests momento existen 1 avisos distintos dadas de alta en LexNet. 5i desea madificar alguns, pulse el enlace que existe en su texto. Si desea eliminar alguno, selecciénelo v a continuacién pulse “Eliminar
avisa".

Figura 29 Gestion de Avisos. Lista de avisos definidos

El sistema mostrara por defecto aquellos avisos vigentes (se encuentran visibles en ese momento) o
futuros (seran visibles en el futuro). Sin embargo, el administrador dispondra de un desplegable en la
parte superior que le permitira mostrar avisos previos caducados.

En el caso de que se desee eliminar uno o varios avisos, el usuario administrador debe seleccionar, del
listado de avisos disponibles, aquellos a eliminar y pulsar sobre la opcion Eliminar aviso.

Gestion de avisos

En este momento existen 6 avicos distintos dadas de alta en LexNet. 5i desea modificar alguno, pulse el enlace gue existe en su texto. Si desea eliminar alguno, seleccidnelo v 3 continuacion pulse "Eliminar

avisa'.
Seleccionar :Tedes Ningung 10 |~
Estado Texto Fecha Inicio Fecha Fin Importancia Parada
™1 il Caducad. Aviso de modificacién imy 23/11/2011 24/11/2011 Importante Mo
F B caducad. Avizo de psrads programads 23/11/2011 24/11/2011 Critico si
™1 il Caducad. Aviso de hos 21/12/2011 21/12/2011 Critico Mo
T ) @ Actuzl Ests e= un svisc imoortants 24/04/2012 27/04/2012 Critico si
[~ Texto 25/04/2012 25/04/2012 Critico Mo
¥ Préximo Aviso futurc 27/04/2012 25/04/2012 Importante Mo
Encontrados: &
Avisos seleccionados i1
Seleccionar uno o varios
avisos que se deseen
eliminar y pulsar "Eliminar
aviso"
Himinar avise 1}_’!
Figura 30 Gestion de Avisos. Eliminar avisos
Publico Pdg. 20 de 31
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El sistema mostrara una pantalla confirmando la eliminacion del aviso/s seleccionado/s.

El aviso ha sido eliminado correctamente.

Figura 28. Gestion de avisos. Confirmacion de la eliminacion de avisos

Si, por el contrario, el usuario administrador desea modificar un aviso, debera pulsar sobre el enlace
disponible en el propio texto del aviso.

Gestion de avisos

En este momento existen 5 avisos distintos dadas de afts en LexNet. 5i desea modificar alguno, pulse ¢l enlace que existe en su texto. Si deses liminar algune, seleccisnslo v a continuacian pulse “Eliminar
aviso”

Para modificar el aviso o
consultario, pulso sabra su

Seleccionar :Todos Ningung enlace

[0 =

I [ Estade | Texto o Importancia | Parada ‘¢=|
| I W Caducado Aviso de modificacién importante 23/11/2011 24/11/2011 Impertante No
O M Caducado Avizo de parads programada 23/11/2011 24/11/2011 Critico Si
| ‘@ B Caducado Avizo de hoy - 21/12/2011 21/12/2031 Critico. Na.
| 0 @ Actusl Ezts == Un zuizo imzortants 24/04/2012 27/04/2012 Critice si
| O Pré=ima Aviso futuro 27/04/2012 29/04/2012 Impertants tio

Encentrados: 5

Avisos seleccicnados :0

Figura 31 Gestion de avisos. Acceso a un aviso para modificacion

Una vez que se accede a un aviso, el administrador dispondra de dos menus que le permitiran modificar
los datos principales y ambito de visibilidad del aviso de forma equivalente a como lo realizé a través de
los dos pasos de creacion de avisos.

Gestion de avisos

Por favor, pulse sobre los mends de |a izquierda para modificar los datos del aviso "Avis, dad
Por defecto se accede al mend de
" inci modificacién de datos principales
Datos principales Datos principales LETE
Ambito de visibilidad

For favor, rellene el siguiente formulario si desea modificar el aviso y pulse a continuacidn el botdn "Modificar datos principales”. [campos
obligaterios: (*)]

1D: 3219

Texto del aviso(*):

Avisc paza los usuarios

Dos menus para modificar los datos
principales y el &mbito de visibilidad
del aviso

Fecha Inicio(*): sasrzniz | @
Fecha Fin(*): nansraniz | &

Importancia(*):

Modificar datos principales

Figura 32 Gestion de avisos. Menus de modificacion del aviso
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a) Modificacion de datos principales

A través del menu Datos principales, el administrador podra modificar el texto del aviso, el periodo de
visibilidad (fechas de Inicio y Fin) y el nivel de importancia del mismo.

Gestion de avisos
Por favor, pulse sobre los menis de |a izquierda para modificar los datos del aviso "Aviso para los usuarios” o su ambito de visibilidad

Datos principales

Datos principales
slsfim e otz For favar, rellene el siguiente formulario si desea modificar el aviso v pulse a continuacion el botén "Modificar datos principales”. [campos
obligaterios: (*)]

1D: 3219
Texto del aviso(®):

Lviso para los usuarics

Fecha Inicio(*):

Fecha Fin(*):

Importancia(®):

Al finalizar las modificaciones en los
datos principales pulsar Modificar

| Medificar datos principales 1 K datos principales

Figura 33 Modificacion de datos principales.

Al finalizar las modificaciones deseadas sobre los datos principales del aviso, el administrador pulsara el
boton Modificar datos principales. La modificacion se hara efectiva en ese mismo momento,
mostrando un mensaje de confirmacion.

El aviso ha sido modificado correctamente.

Figura 34 Modificacion de datos principales. Mensaje de confirmacion

b) Modificacion de ambito de visibilidad

En caso de que el administrador desee modificar los roles para los cuales sea visible el aviso, pulsara el
men( Ambito de visibilidad
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Gestién de avisos

Por favor, pulse sobre las meniis de la izquierda para modificar los datos del aviso "Aviso para los usuarios” o su 3mbito de visibilidad

Ambito de visibilidad

Seccidn superior: listado de roles
que visualizaran el aviso
Datos principales

Ambito de visibilidad

/.1 Listado de roles/territorios/entidades donde se visualizara

A continuacién se muestran los roles/territorios/entidades que pueden ver el aviso. Si desea eliminar algin roles/territorios/entidades pulse
en la papelera correspondiente.

Tipo de entidad Rol Comunidad Provincia Municipio Entidad
@ Colegio de Procuradores Procurador  Comunidad Test Brovincia 0 T Para‘\ OCURADORES
afiadir rales que vsualizaran el
AN

/r Anadir roles/territorios/entidades donde se visualizara /
Par faver, rellene el siguiente formularic para afadir algdn rol/territoric/entid®d en el que desee que sea visible el aviso que et publicands.

Puede afiadir tantos ¢lementes como desee pulsando a continuacidén Afiadir rol/territoric

Rol: |Elijs uns opdien -

Adiadir

Figura 35 Modificacion de ambito de visibilidad.

El funcionamiento del formulario para modificacion del ambito de visibilidad del aviso es equivalente al
formulario utilizado en la creacion del mismo. Dispone de dos secciones, una seccion superior donde se
muestran el listado de roles/territorios/entidades donde sera visible el aviso y un seccion inferior desde
donde se pueden anadir nuevos roles/territorios/entidades que lo visualizaran.

Una vez realizadas las modificaciones deseadas en el ambito de visibilidad del aviso, el administrador
pulsara el boton Modificar. El sistema mostrara un mensaje de confirmacion de la modificacion

realizada.

4.4, Auditoria de mensajes de usuarios pertenecientes a la entidad

El Administrador de entidad podra realizar la auditoria de los mensajes enviados o recibidos por los
usuarios pertenecientes a dicha entidad, sin menoscabo de que pueda solicitarlos a la SGNTJ
(Subdireccion General de Nuevas Tecnologias) del Ministerio de Justicia.

La funcionalidad de Auditoria de mensajes permite al Administrador la busqueda de un mensaje a partir

de varios criterios (que pueden ser combinados) tales como:
* Tipo de mensaje: notificacion, escrito, demanda, acuse o recibi
® Tipo de procedimiento
*  Numero de procedimiento

®  Fecha. Para realizar la blusqueda se podra establecer un rango de fechas (fecha de inicio del
rango y fecha de fin del rango) no superior a 1 mes' o bien podra definirse una fecha exacta. Se
tomara como referencia la fecha de envio del mensaje.

* |dentificador de Lexnet. El codigo Unico que se asigna a todos los mensajes en LexNet.

" Restriccién para no saturar el sistema.
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® Tipo de remitente y remitente

® Tipo de destinatario y destinatario

Auditoria de mensajes

Rellene los campos con los que desee realizar su bdsqueda de los mensajes pertenecientes a su Entidad:

Tipo de Mensaje Tipo de mensaje -

Tipo Prodedimiento |se\eccione Procedimiente =

M2 de procedimiento | . |

Fecha inicio (dd/mm/aaaa) (*) 26/02/2011 [ 0 Fecha Exacta } Gt hiacamiies o

Fecha fin (dd/mm/aaaa) (*) F‘W u::r;eucha‘exam:eo
busqueda

Id LexNet

Tipo remitente S Profesional © Entidad

‘Indicar el tipo de
remitente (profesoinal o

Remitente l— Busoar remitents. I entidad), especificar la
clase de profesional o el

Tipo destinatario AR I QU T tipo de entidad y
_J buscarlo
| Absgacia del Estado de Consorcio de Camp Seguros = |
Destinatario Buscar destinatario L
- Idem
remitente

Limpiar Campos | | Buscar |

[ Organo Judisial =1

Figura 36. Auditoria de mensajes: busqueda de mensajes

Una vez establecidos los criterios de busqueda se pulsara el boton Buscar para ejecutar la busqueda de
los mensajes que cumplan con dichas restricciones. El sistema mostrara los resultados de la blusqueda y
el usuario administrador podra consultar los detalles del mensaje o solicitar la generacion de un

informe.

Auditoria de mensajes

La siguiente tabla muestra los resultados de |a busqueda realizada. Seleccione el mensaje para el que desee generar un documento de auditoria o revise el mensaje pulsando en su asunto

Mensajes por pag: |10 |[w

Tipo Mensaje Remitente Destinatario Asunto N? Proc. Tipo Proc. Fecha envio
O ACUSE [852654]PRUEEAS11 PRUEBAS11 PRUEBASLL IDO. PENAL N. 1 [EX] EXHORTO (PENAL 12345/3333 EX 09/10/2013 09:35:31
O WgeCRITO [852654]PRUEBAS11 PRUEBAS11 PRUEBAS1L 1DO. PENAL N. 1 X =) 12345/3333 EX 09/10/2013 09:35:31

Encontrados: 12 [| Primaressagra 2L falltins]
|Vn|ver‘ ‘ Generar Inform: Seleccionar un mensaje y pulsar Generar l Pulssnhre el 5“ FEm ceder '
Informe para obtener el informe de auditoria al detalle de la auditoria

Figura 37. Auditoria de mensajes. Seleccion de mensaje

Tras solicitar la generacion del informe, el sistema permite guardarlo o abrirlo. Si se abre, se observa el

contenido del informe tal y como se muestra en la figura siguiente.
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Descarga de archiva 7 |
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& &M Eie= -

Desea abir o guardar este archivo?

@ Hombre: 201110000000084. pof
i) Tipo: Adobe Acrobt Document

De: 10.12.18.140

[ =
( soir || Guadar

LeNET

Los archives procedertes < \Inemet pueden sef s, pero Mensaje

Informe de auditoria LexNet - Notificacion

Fecha Auditoria: 26/04/2011 17:26

v

1dLextet

2010000000064

Asunto

| Comunicacin del Acontecimiento 2: INCOACION DPA/TRAMITE/SOBRES PARCIAL ACTUALIZA FASE:
"INSTRUCCION

Abrir el informe Remitente

Judicial JDO. PENAL N. 1 de Burgos, Burgos (0905851001

Tipo de rgano DO, DE LO PENAL

Oficina de registro [DECANATO OF REGIST.Y REPARTO PENAL

Destinatarios

Abogacia del Estado del | Abogacia del Estado del Consorcie de Compensacion de Seguros Burgos [409]
Fondo de Garania
alari

Fecha-hora envio 260412011 17:10
Adjuntos pal)
Datos del mensaje [opa

3 000031602011

Detalle de _ ToDos

NG |0s05943200101127833

Coreccion a escrito__|No

Firmantes

DE LA MATA MARTIN

Figura 38. Auditoria de mensajes: visualizacion del mensaje de auditoria.

4.5. Funcionalidades Generales de LexNet

4.5.1. Solicitud de alta de usuario

Cuando el usuario accede al sistema éste extrae del certificado digital del usuario una serie de datos

que permiten su identificacion. Si el usuario se encuentra ya registrado, se le presenta a su pagina

principal, en caso de no haber accedido con anterioridad automaticamente se inicia un proceso de

registro de dicho usuario en el sistema, tal y como se muestra en la siguiente figura (nota: pese a los

datos mostrados en las figuras, el proceso de alta es analogo para cualquier tipo de usuario).

[@==0 LonieT

iBienvenid@ a Lexnet!

Datos de usuario (tarjeta) &

Nombre: Colegio Burgos Procurador3
NIF: 1000002P

*, El sistema recupera del
" certificado digital del
usuario informacion

que permite identificarle

Rellzns &l siguisnte formulario para proced
extraidos de su tarjeta:[campos obligatorio

=

3 efectuar su alta en el sistema con los datos

Rol(*) : [Etijs una epcien e [+
E-mail (%)
Comunidad (*):
Provincia :
| Cancelar || Paso siguiente>>

Si es la primera vez que
accede, se inicia el proceso
de solicitud de alta y se
solicita el rol que el usuario
va a desempeiiar

Figura 39. Formulario genérico de solicitud de alta

LexNet presenta un formulario en el que se solicitan los siguientes datos:

e Rol: Definira la funcion que el usuario desempena en LexNet. Se seleccionara de una lista

desplegable que contiene los roles definidos en el sistema

e E-mail: Es la direccion de correo a la que se remite una notificacion que indicara el momento

en que la solicitud de alta ha sido aprobada (y el usuario podra acceder al sistema) o rechazado

e Comunidad: Se seleccionara la Comunidad Auténoma en la que el usuario se haya colegiado

IT-MAN-0000004
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e Provincia: Se seleccionara la Provincia en la que el usuario se haya colegiado
Una vez que el usuario ha seleccionado su rol se solicitaran adicionalmente:

e Entidad: Colegio o Entidad a la que pertenece el usuario

*  N°de colegiado: NUmero de colegiado (en aquellos casos en los que aplique)

*  N°de movil

Rellene el siguiente formulario para proceder a efectuar su alta en el sistema con los
datos extraidos de su tarjeta:[campos obligatorios: (*)]

Rol(*) : | Elija una opcién hd |
E-mail (*): | |

Comunidad (*): Elija

Provincia : Elija

Municipio Elija una opcion

Numero de |
teléfono:

| Cancelar| | Paso siguiente>}|

Figura 40. Solicitud de alta

El usuario pulsara el boton “Paso siguiente>>"y el sistema le presentara un resumen de los datos que

definiran al usuario

D= LooeT

iBienvenid@ a Lexnet!

Datos de usuario ‘ DE tcnrn mldad con lo dispuests en la Ley Organica 15/1999 de 13 de Diciembre, de Proteccidn
zacter personal, le informamos que los datos que nos facilits s=ran incarporados
o del qus es responsable |a Subdireccidn General de Nusvas
?E'«A« s Datos extraidos del certificado , cuya finalidad es la gestién de usuarios del sistema Lexnet. Asimisme,

ra ejercitar los derechos de accesa, rectificacion, cancelacion y
‘scrito identificade con la referencia "Protecrion de Datos” en el aue se
AN AIE concrete su solicitud, dirigido 3 [a Subdireccién General de Nuevas Tecrologias de Ia Justicia,
e e Iz calle Ozafta, nimera 157 Madrid 28047,

Burgos Al introducir sus datos person,
llustre Colegio de Procurador & de dispuesto en el FEa| Decreto e 26 de Enerc (BOE n® 38 de 13/02) sobre implantacion
Burgos o la adeinisrcacian de Justicia d ema informatice de telecomunicaciones Lexnet pars la

278544 v documentos, €l traslade de copias v Ia realizacion de actos de
= Datos proporcionados por el usuario r medios telematicas.
Si %

} datos y si son correctos pulse "Enviar solicitud de alta”

ta expresamente el uso de los mismas con arreglo a lo

-

| <<Modificar| | Enviar Solicitud deAInz%

Figura 41. Resumen datos de solicitud de alta

Si el usuario considera correctos los datos introducidos pulsara “Enviar Solicitud de Alta>>”, o
“Modificar” en caso de requerirse la modificacion de alguno.

Tras realizarse el envio de la solicitud de alta, el sistema indicara al usuario la correcta realizacion de
dicha tarea.
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iSolicitud completada con exito!

Fodra acceder al sistema en cuanto su Administrador acepte esta Solicitud de acceso

Figura 42. Resultado del registro de la solicitud de alta

Para que el usuario pueda acceder a LexNet se requiere que la solicitud que se ha realizado sea
verificada y aprobada por el Administrador correspondiente a la Entidad o Colegio a la que pertenece el
usuario. En el momento que la solicitud de alta sea aceptada, se remitira un e-mail al usuario, a la
direccion indicada en la solicitud de alta, confirmando la posibilidad desde ese momento de acceso a
LexNET.

Su solicitud de altas en LexNET ha sido aceptada. Desde este miswo momento puede acceder a Lexnet utilizando su
certificado electrdnico.

LexNET

Subdireccidn General de Nuevas Tecnologias de la Justicia
Ministerio de Justicia

Figura 43 E-mail confirmacion de aceptacién de alta

4.5.2. Seleccion de rol

Aquellos usuarios que tengan mas de un rol, entraran por defecto al sistema con el primer rol con el que
se dieron de alta. Si desean trabajar en LexNet con otro rol, deberan desplegar el listado de roles que
tienen disponible en cualquier pantalla de LexNet en la parte superior derecha y, a continuacion, pulsar
el boton “Aceptar” que hay junto al desplegable. Aquellos usuarios que sélo dispongan de un rol, no
observaran el menu de seleccion de rol.

En el texto que se encuentra sobre la lista de roles, se puede consultar el rol activo del usuario en cada

momento asi como la entidad del usuario.

Nombre del usuario, ' | o | ! | © |
rol actual y Entidad
g uis Alcintarar - Abegade de Comunidad - Madrid |

Administradar de |a Abagacia de la Comunidad J’f

Seleccionar rol ¥
pulsar aceptar

Figura 44. Seleccion de rol en LexNet

Por ejemplo, en la Figura 44, se observa el nombre del usuario (Luis Alcantarar) asi como el rol con el
que esta trabajando actualmente (Abogado del Comunidad de Madrid). Bajo estos datos, se observa el
desplegable con los posibles roles con los que puede trabajar el usuario en LexNet (Abogado de

Comunidad y Administrador de la Abogacia de la Comunidad).
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4.5.3. Seleccion de buzén

Aquellos usuarios que, con uno o varios de sus roles, puedan acceder a mas de un buzoén, podran
seleccionar el buzdn sobre el que quieran trabajar desplegando el menu de seleccion de buzén que se
puede encontrar bajo el menl de opciones superior. Una vez seleccionado el buzoén sobre el que se
desea trabajar es necesario hacer clic en el boton “Aceptar” contiguo al listado de buzones. Si el

usuario no tuviera acceso a mas de un buzoén, no podria acceder a este men( para realizar la seleccion.

Rol |Ssc'sts'i:“|.:idsl vll Aceptar |

Do, DE LO SOCIAL N1
DO. PENA_N. 1

ncis J1-I-.I|..r'|c:: o 01]test_./DO. INTRUCCION MUNICIP O 1

Seleccionar el Buzon y pulsar Aceptar

—

Figura 45. Seleccion de buzén del usuario en LexNet

Es importante destacar que esta funcion solo estara disponible para aquellos usuarios a los que se les
haya permitido el acceso a varios buzones.

4.5.4. Configuracion
El sistema permite que el usuario configure el aspecto visual de LexNet en ciertos aspectos. En concreto
se permite configurar:
e el nombre que aparece en la pantalla inicial
« los idiomas en los que se desea ver la aplicacion
« el buzdn con el que quiere acceder por defecto a LexNet
Para acceder al mend de configuracion es necesario hacer clic sobre la opcion correspondiente en la

parte superior derecha de cualquier pantalla de LexNet.

Acceso al ment
de Configuracion

7o)

Figura 46. Acceso al menu de Configuracion de LexNet

El sistema muestra el menU de configuracion, mostrando por defecto el menl de datos personales.

Configuracion
Datos personales Datos personales
Idiornas - e
Introduzca de nuevo sus datos personales {en caso de errores tipograficos):
Buzanes Nombre: Luis
Frimer apellido: ALlcantarar
Sequndo apellido: Pérez
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Figura 47. Pantalla de configuracion por defecto en LexNet

4.5.4.1. Datos personales

Para modificar la visualizacion de los datos personales del usuario es necesario acceder al menl de

configuracion y hacer clic sobre “Datos personales”. El sistema muestra los datos personales del

usuario y le permite modificarlos. Es necesario tener en cuenta que la modificacion de estos datos es

solo a efectos de visualizacion en la aplicacion ya que no se modifican ni los datos de la tarjeta

criptografica que contiene su certificado digital ni los datos que seran visibles al resto de usuarios del

sistema.
A EAE
Alcdntarar Pérez, Luis -
Rol: I =l
Configuracion
Datos personales
Introduzca de nue: ins personales {(en caso de errores tipograficos):
Mombre: ﬁﬁ
Primer apellida: Im
e Se introducen los
Segundo apellido: Parez TS e
Figura 48. Configuracion de datos personales en LexNet
Tras modificar alguno de los datos personales, se hace clic en “Guardar Cambios” y el sistema muestra
una pantalla de confirmacion de modificacion de la vista de los datos personales.
Sus datos personales han sido guardados correctamente.

Figura 49. Confirmacion de la correcta modificacion de los datos personales en LexNet
Se puede observar que, sobre el listado de roles, aparece el nombre del usuario modificado.
4.5.4.2. Idiomas
Para modificar el idioma en el que se desea visualizar LexNet, se debe acceder al menu de Idiomas
dentro del menlU de Configuracion. El sistema muestra una pantalla en la que se informa del idioma
actualmente seleccionado y un desplegable para la seleccion del idioma.
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Configuracion

Idiomas
Actualmente el idioma de su interfaz es Castellano

Seleccione nuevo idioma si desea modificar el idioma de LexNet:

Huevo idioma: IBeIeccinnaidinma |

g e idioma
Castellana
Catalan
Gallege
Euskera

Walenciano

Figura 50. Configuracién de idioma en LexNet

A continuacion el sistema muestra una pagina de confirmacion de seleccion del idioma y, a partir de ese

momento, el usuario visualizara la interfaz web de LexNet en el idioma seleccionado.

4.5.4.3. Buzdn por defecto

Para modificar el buzén al que se desea acceder por defecto en LexNet, es necesario hacer clic en la
opcion “Buzones” del menl de Configuracion. El sistema mostrara una pagina en la que informa del
buzoén seleccionado para acceder por defecto a la aplicacion y un desplegable con la lista de buzones

disponibles para el usuario ordenados por rol.

Configuracion

Buzones

Aparecen todos los buzones a los que
Actualmente su buzén principal de accesc 3 LexMNet es: Personal de la Abogacy tiene aacceso el usuario
Abogacia del Estado Burgos

Si desea
Buzon prin #

A

ne
Abegade de Comunidad
Abogacis de Is Comunidad Burges
Abogade def E: Autori
Abogsois del Estado Burgos
Abogade Tributaria
Abogacis de la AEAT de Busgos
imistradar Aboaada € idad

Abogacia d= |s Comunidad de A Corufis
Administrador Abogado de Estado

lares (GMT+01:00
e E Apogscis del Esisds Burgos

Administrador

Administrader Gradusde Socisl
Grsdusdos Sodsles Murds
Administrader Procuradores
gic d= Procursd

Ilu:

Celegio de Frocu
Fiscal
Fizcalia Frovincisl de Guadalsjsrs
Graduado Social
Gragusdos Socisles Surgos
Personal de 1z Abogacia del Estado
Abogacis del Estado Burgss
Secretario Judicial
0 ST EINST

L SECCION N 1 PENAL

JDO. PENAL N1 o j

Figura 51. Configuracion de buzon por defecto en LexNet

Tras seleccionar el buzdn al que se desea acceder y pulsar en “Guardar” el sistema informara de la

correcta seleccion del buzén por defecto.
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Configuracion

Buzones

Su nuevo buzdn principal ha sido guardado correctamente:
Administrador Abogacia de Estado - Abogacia del Estado Burgos

Figura 52. Confirmacion de buzén por defecto en LexNet
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